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	UBND QUẬN GÒ VẤP

TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Gò Vấp, ngày 19 tháng 9 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 21/9/2020 đến ngày 27/9/2020)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

21/9
	- SHCC: Hướng dẫn thực hiện Kế hoạch tổ chức Đại hội Chi đội, tiến tới tổ chức Đại hội Liên đội năm học 2020 - 2021 và KH tổ chức Vui Hội trăng rằm (thầy Tâm); Sinh hoạt nề nếp học sinh (thầy Phong).
	Tại trường
	7h00
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;

Thầy Hà Thanh Phong - PTĐ;

BGH, GV, NV, học sinh.

	
	- Họp Ban giám hiệu.
	Phòng BGH
	8h00
	Ban giám hiệu

	
	- Đăng ký tiết tốt tháng 9/2020.
	Bản tin chuyên môn Phòng giáo viên
	Trong tuần
	Giáo viên bộ môn.

	
	- Phân công GV, NV hỗ trợ công tác đo thân nhiệt học sinh.
	Gorup

Trao đổi thông tin
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Hỗ trợ công tác đo thân nhiệt học sinh.
	Cổng trước

Cổng sau
	S: 6h15

C: 12h15
	GV-NV theo danh sách phân công.

	
	- Trao tặng đồng phục học sinh, BHYT, BHTN cho học sinh KTHN và học sinh hoàn cảnh gia đình đặc biệt khó khăn.
	Tại trường
	Trong tuần
	Bộ phận Tài vụ.

	
	- Gửi hồ sơ xin tổ chức dạy nghề tại trường về tổ Phổ thông.
	Tổ PT (bà Hồng)
	Hạn chót

23/9
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;

Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Thu nhận, kiểm tra đối chiếu (bản gốc) hồ sơ ứng viên đăng ký tuyển dụng viên chức tại trường, năm học 2020 - 2021.
	Phòng BGH
	21, 22/9
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CTTĐT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Gửi nội dung thực hiện chuyên đề - Thao giảng các môn học cấp THCS về địa chỉ email: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn. 

(file mẫu tại đường link: https://hcmedu-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EbozBcGmsElLuDPDraazOrsBZN6jM_oh7ApuLAJgYojItA?e=FOcrvk 
	Trường BDGD
	Hạn chót
	Thầy Trần Quang Minh - CBCĐ môn GDCD;

Thầy Nguyễn Đình Truyền - CBCĐ môn Âm nhạc.

CBCĐ các môn học cấp THCS.

	
	- Rà soát nhu cầu và đăng ký số lượng tham gia các lớp đào tạo, bồi dưỡng dự kiến tổ chức trong năm học 2020 - 2021 (truy cập đường link: https://hcmedu-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EZ6Izk56yhlKjT9x-7XyU5oBJNK10Plgcw5wPJLS4gmQow?e=MMPbLa 
	Đường link
	Trước 28/9
	Thầy Trần Quang Minh - PHT; 

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CTTĐT.

	
	- Gửi Báo cáo tháng 9, Kế hoạch tháng 10/2020 về địa chỉ email cô Bích - TKHĐSP  
	Cô Bích - VP
	Trước 25/9
	Cá nhân phụ trách các đoàn thể, bộ phận

của nhà trường. 

	
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra hồ sơ lên lớp sau khi kiểm tra lại năm học 2019 - 2020; công tác tuyển sinh năm học 2020 - 2021 theo Kế hoạch.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CTTĐT;

Cô Trần Thị Thu Ninh - PTHV;

Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Gửi dự thảo Kế hoạch thu chi theo thỏa thuận và dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm học 2020 - 2021 về Hiệu trưởng.
	Cô Thơ - HT
	Trong ngày
	Cô Phạm Thị Tường Lan - KT;

Cô Đỗ Thị Kim Phượng - KT.

	
	- Xếp thời khóa biểu dạy thay tiết 3, 4, 5 các tổ trưởng, nhóm trưởng, thư ký các tổ chuyên môn họp vào chiều Thứ 3 (22/9) theo lịch công tác.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT 

	Thứ Ba

22/9
	- Nhận danh sách học sinh lớp năm học 2020 - 2021 xếp thứ tự theo (a, b, c) chính thức, thực hiện hồ sơ chủ nhiệm.
	Cô Bích - VP
	Trong ngày
	Khối trưởng chủ nhiệm, GVCN lớp

	
	- Tham gia tập huấn công tác y tế trường học năm học 2020 - 2021.
	HT. A PGD&ĐT
	Sáng: 8h00

Chiều: 13h30
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT.

	
	- Thu nhận, kiểm tra đối chiếu (bản gốc) hồ sơ ứng viên đăng ký tuyển dụng viên chức tại trường, năm học 2020 - 2021.
	Phòng BGH
	21, 22/9
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CTTĐT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Toán đầu năm học 2020 - 2021.
	THPT chuyên

Trần Đại Nghĩa

20 Lý Tự Trọng, Quận 1
	10h00
	Thầy Nguyễn Đình San - MLCM bộ môn Toán.

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Lịch sử đầu năm học 2020 - 2021.
	THPT Lê Quý Đôn

110 Nguyễn Thị Minh Khai, Quận 3
	8h00
	Cô Chung Thị Thanh Thúy - MLCM bộ môn Lịch sử.

	
	- Gửi ý kiến góp ý Dự thảo tiêu chí thi đua công tác đào tạo bồi dưỡng năm học 2020 - 2021 (file đính kèm đường link https://hcmedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EaQIaPiJvm5Aicgvb5M7NX4BtD6gGjhXcTyqo6hoXSUDYg?e=SVvCma ) về địa chỉ email ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Trường BDGD
	Hạn chót
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.

	
	- Xếp thời khóa biểu áp dụng thực hiện từ ngày 01/10/2020.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.

	
	- Họp Chi bộ - Sinh hoạt chuyên đề tháng 9/2020 (chuẩn bị nội dung sinh hoạt chuyên đề - Cô Thơ - HT; chuẩn bị sinh hoạt thời sự thầy Minh - PHT).
	Phòng Truyền thống
	13h30
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;

Các đồng chí đảng viên.

	
	- Họp Ban giám hiệu với tổ trưởng, nhóm trưởng, thư ký các tổ chuyên môn năm học 2020 - 2021 (về đổi mới sinh hoạt chuyên đề, đổi mới SH tổ nhóm CM, đổi mới KTĐG và triển khai TT26.
	Phòng Truyền thống
	 15h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Họp Hội đồng trường mở rộng.
	Phòng Truyền thống
	16h30
	Hội đồng trường mở rộng (BGH, CTCĐ, BTCĐ, TPT, TBTrND, TTCM, TTVP, KTCN, KT.)

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT 

	Thứ Tư

23/9
	- Tham gia tập huấn công tác y tế trường học năm học 2020 - 2021
	HT. A PGD&ĐT
	Sáng: 8h00

Chiều: 13h30
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT.

	
	- Nộp báo cáo chuyên môn tháng 9/2020 của tổ (Theo mẫu) văn bản và file về mail fussbee@gmail.com
	Phòng BGH
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Các tổ trưởng chuyên môn.

	
	- Họp giáo viên phụ trách các câu lạc bộ. 
	Phòng BGH
	Giờ chơi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

GV phụ trách các CLB

	
	- Nộp giáo án STEM tham gia cuộc thi thiết kế và dạy học giáo dục STEM bằng văn bản và file về email fussbee@gmail.com
	Phòng BGH
	Hạn chót 16h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Tổ trưởng Toán, Lý, Hóa, Sinh, Công nghệ, Tin học.

	
	- Chuẩn bị các biểu mẫu hồ sơ chuẩn bị phục vụ công tác tổ chức Hội nghị CMHS đầu năm học.
	Tại trường
	Trong tuần
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Chuẩn bị các biểu mẫu hồ sơ chuẩn bị phục vụ công tác xét thực hiện NQ03/2018/HĐND Thành phố quý III (tháng 7, 8, 9/2020).
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Ngọc Huyền Trang - NVVP.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT 

	Thứ Năm

24/9 
	- Tham gia tập huấn công tác y tế trường học năm học 2020 - 2021
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT. 

	
	- Dự Hội nghị tọa đàm chuyên đề về “Nâng chất các mô hình học tập và Chương trình học bổng 1&1 ở cơ sở”.
	HT. UB MTTQVN quận Gò Vấp
	8h00
	Ông Trần Minh Tâm - Chi hội trưởng;

Cô Vũ Thị Thơ -  Chi hội phó.

	
	- Họp chuyên môn bộ môn GDCD đầu năm học 2020 - 2021.
	THPT Nguyễn Thượng Hiền

649 Hoàng Văn Thụ, quận Tân Bình
	8h00
	Thầy Trần Quang Minh - CBCĐ bộ môn GDCD.

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Công nghệ đầu năm học 2020 - 2021.
	TTKT THHN L.T.H.Gấm

147 Pasteur P6, Q3
	9h00
	Thầy Lâm Minh Quang - MLCM môn bộ môn Công nghệ.

	
	- Nộp Kế hoạch tổ chuyên môn; Kế hoạch tổ văn phòng; Kế hoạch khối chủ nhiệm, Kế hoạch các bộ phận về BGH (bằng văn bản về BGH phụ trách và gửi email về Hiệu trưởng).
	Phòng BGH
	Hạn chót 

11h00
	Các Tổ trưởng chuyên môn; 

Các Khối trưởng chủ nhiệm.

Các cá nhân phụ trách bộ phận.

	
	- Họp Hội đồng sát hạch theo Kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2020 - 2021.
	Phòng BGH
	Giờ chơi 

buổi chiều
	Theo Quyết định.

	
	- Nhận biểu mẫu hồ sơ phục vụ công tác xét thực hiện NQ03/2018/HĐND Thành phố quý III (tháng 7, 8, 9/2020) .
	Cô Trang - VP
	Trong ngày
	Tổ trưởng chuyên môn; 

Tổ trưởng văn phòng.

	
	- Họp Hội đồng sư phạm (Cô Thơ), Họp Hội đồng chuyên môn (Thầy San chuẩn bị nội dung chủ trì họp).
	Tại trường
	17h30
	Toàn thể CB-GV-NV

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	Thứ Sáu

25/9
	- Duyệt kế hoạch các tổ chuyên môn; khối chủ nhiệm.
	Phòng BGH
	Sáng
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Thầy Trần Quang Minh - PHT; 

Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Sinh học đầu năm học 2020 - 2021.
	THPT Marie Curie

159 Nam Kỳ Khởi Nghĩa, Quận 3
	10h00
	Cô Phòng Thị Kim Oanh - MLCM bộ môn Sinh học.

	
	- Nhận mã số học sinh các lớp năm học 2020 - 2021 tại phòng kế toán.
	Cô Phượng - KT
	Trong ngày
	GVCN khối 6 và GVCN các lớp có HS còn thiếu mã số.

	
	- Gửi thời khóa biểu áp dụng thực hiện từ ngày 01/10/2020 về tổ Phổ thông - Phòng GD&ĐT duyệt trước khi gửi về Sở GD&ĐT.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.

	
	- Tổ chức họp tổ chuyên môn, tổ văn phòng xét thực hiện NQ03/2018/HĐND Thành phố quý III (tháng 7, 8, 9/2020) và gửi đầy đủ hồ sơ về Hiệu trưởng hạn chót 9h00 ngày 03/10/2020.
	Tại trường
	Theo KH tổ

(25/9 ( 02/10)
	Ban giám hiệu;

Tổ trưởng các tổ chuyên môn; 

Tổ trưởng văn phòng.

	
	- Phân công chuẩn bị CSVC phục vụ công tác tổ chức sát hạch theo Kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2020 - 2021.
	Phòng A7
	Buổi chiều
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;

Anh Thiệu Ngọc Đoan - BV;

Cô Nguyễn Thị Gái - NVTV.

	
	- Chuẩn bị các biểu mẫu hồ sơ phục vụ công tác tổ chức sát hạch theo Kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2020 - 2021.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	Thứ Bảy

26/9
	- Tổ chức sát hạch theo Kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2020 - 2021.
	Phòng A7
	Theo KH
	Theo Quyết định.

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Âm nhạc đầu năm học 2020 - 2021.
	THCS Nguyễn Văn Tố 140 Tam Đảo (D8) Phường 14, Quận 10
	8h00
	Thầy Nguyễn Đình Truyền - CBCĐ môn Âm nhạc

	
	- Thực hiện niêm yết kế hoạch tại các bảng tin phòng giáo viên và các bộ phận: Chuyên môn, tổ chuyên môn, khối chủ nhiệm, Thư viện, Y tế, Tư vấn tâm lý, Pháp chế, Văn phòng.
	Bảng tin trường
	Sáng
	Các Tổ trưởng chuyên môn; 

Các Khối trưởng chủ nhiệm.

Các cá nhân phụ trách bộ phận.

	
	· Bồi dưỡng học sinh giỏi các đội tuyển.
	Tại trường
	Theo KH
	Giáo viên phụ trách BDHSG.

	
	· Hoạt động các CLB đội nhóm năng khiếu.
	Tại trường
	Theo KH 
	Giáo viên phụ trách các CLB.

	
	- Tổng vệ sinh trường lớp bằng thuốc khử khuẩn.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT;

Cô Phan Ngọc Huệ và NV tổ PVBT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT 

	Chủ nhật

27/9

  
	- Lớp Bồi dưỡng CDNNVC THCS hạng II học Chuyên đề 6 “Phát triển năng lực nghề nghiệp giáo viên THCS hạng II”.
	HT.A PGD&ĐT
	Sáng 7h30

Chiều 13h30
	Học viên.

	
	
	
	
	



